
กรณีแจ้งด้วยตนเอง หรือมอบผู้อื่นยื่นแทน

กรณีนี้ไม่รวมระยะเวลา ขั้นตอน การเปรียบเทียบปรับ และการรอคิวก่อนรับค าร้อง

1. เจ้าหน้าที่รับค าร้องและตรวจสอบ
เอกสาร

2. เอกสารครบถ้วน 
ถูกต้อง

3. ตรวจสอบข้อมูลในระบบบัญชีเฝ้าดู 
บันทึกข้อมูลในระบบ สารสนเทศ สตม. 

ออกใบรับแจ้งที่พักอาศัยตามแบบการแจ้ง 
ตม.30 เจ้าหน้าที่ลงนาม

คืนค าร้อง
กรณีเอกสารไม่

ครบถ้วน
/ ไม่ถูกต้อง

ตรวจสอบ
เอกสาร
5 นาที

บันทึกข้อมูล/
เจ้าหน้าที่ลงนาม

5 นาที

4. คืนใบรับแจ้งฯ 

ระเบียบกฎหมายที่เก่ียวข้อง

พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ.2522

ประมวลระเบียบการต ารวจไม่เกีย่วกับคด ีลักษณะที่ 34

ระเบียบ ตร.ว่าด้วยการแจ้งการเปลี่ยนที่พักอาศัย การย้ายที่พักอาศัยการเดินทางไป
อยู่ต่างจังหวัดเกินยี่สบิสี่ชั่วโมง และการอยู่ในราชอาณาจักรเกนิเกา้สบิวัน
ของคนต่างด้าวซึ่งได้รับอนุญาตให้อยูใ่นราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราว 

ลง 14 ม.ค.2563

ระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาต ิว่าด้วยการแจ้งของ เจ้าบ้าน เจ้าของ
หรือผู้ครอบครองเคหสถาน หรือผู้จัดการโรงแรมซึ่งรับคนต่างด้าว ซึ่งได้รับอนุญาต

ให้อยู่ในราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราวเข้าพักอาศัย ลง 5 มิ.ย.2563

ค าสั่ง สตม.ที่ 155/2554 ลง 23 ธ.ค.2554 เรื่อง วิธีปฏิบัติการแจ้งท่ีพักอาศัย
ของคนต่างด้าวเมื่ออยู่ในราชอาณาจักรเกินกว่า 90 วัน

ค าสั่ง สตม.ที่ 97/2566 ลง 3 เม.ย.2566 เรื่อง วิธีการแจ้งท่ีพักอาศัยของคนต่างด้าว
เมื่ออยู่ในราชอาณาจักรเกนิกวา่ 90 วัน ทางอิเล็กทรอนิกส์

บันทึกคณะกรรมการเปรียบเทียบปรับตาม พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ.2522 (ฉบับท่ี 5)
ลง 23 เม.ย.2541

หนังสือ สตม. ก าชับการปฏิบัติ หรือแนวทางปฏิบัติ ที่เกี่ยวข้อง

การแจ้งรับคนต่างด้าวเข้าพักอาศัยส าหรับเจ้าบ้าน เจ้าของ หรือ ผู้ครอบครองเคหสถานหรือผู้จัดการโรงแรม


